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PROGRAMA REFORMA CIDADA
SEGUNDA EDICAQ / 2014

Estéo abertas as inscricdes de propostas para o Programa Reforma Cidada

Para o0 vosso municipio obter éxito na adeséo € importante que o0 mesmo esteja
com a documentacdo da Prefeitura e do Fundo Municipal de Habitacdo em
situacado regular frente aos 6rgéos reguladores.

PROCEDIMENTOS BASICOS PARA ADESAO AOS
PROGRAMAS

Para receber recursos do FUNDHAB por intermédio do Novo Programa Reforma

Cidada, as prefeituras municipais devem possuir Conselho e Fundo Municipal de
Habitacdo devidamente regulamentado por lei e registrado no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica — CNPJ.

ETAPA 01: INSCRICAO NA COHAB/SC

A) CADASTRO DOS BENEFICIARIOS NO SITE DA COHAB/SC

B) ENTREGA DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PELO PROGRAMA

ETAPA 02: CADASTRO NO SIGEF — SC TRANSFERENCIAS

A) CADASTRO DO FUNDO MUNICIPAL DE HABITACAO NO SIGEF

B) DOCUMENTOS PARA ENTREGA NA SDR DE SUA ABRANGENCIA:

1) CND de FGTS do Fundo Municipal e da Prefeitura.
2) CND de INSS do Fundo Municipal e da Prefeitura.
3) Certiddo de Regularidade Previdenciaria da Prefeitura;
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4) Declaracéo de Exigéncias Legais da Prefeitura.

DOCUMENTOS PARA VERIFICACAO AUTOMATICA:

Regularidade relativa a prestacdo de contas de recursos anteriormente
recebidos;

Regularidade relativa aos tributos e demais débitos administrados pela
Secretaria de Estado da Fazenda — SEF.

Apesar de sua verificacdo ser automatica, o proponente devera solicitar as
certiddes no site www.sef.sc.gov.br):

3) Regularidade perante os 6rgaos e entidades estaduais;

a) Imprensa Oficial do Estado de Santa Catarina - IOESC; Fundo de
Materiais, Publicagcdes e Impressos Oficiais, da Secretaria de Estado da
Administracéao;

b) Centrais Elétricas de Santa Catarina S/A - CELESC,;

c) Companhia Catarinense de Aguas e Saneamento - CASAN;

d) Companhia de Habitacdo do Estado de Santa Catarina - COHAB/SC,;

e) Companhia Integrada de Desenvolvimento Agricola de Santa Catarina -
CIDASC;

f) Centro de Informética e Automacdo do Estado de Santa Catarina S/A
CIASC;

g) Empresa de Pesquisa Agropecudria e Extensdo Rural de Santa Catarina
S/A - EPAGRI; e

h) Departamento de Transportes e Terminais - DETER.

Apesar de sua verificacdo ser automatica, o proponente devera solicitar as

certiddes no site www.sctransferencias.sc.gov.br , banner “Certidao Negativa
de Débitos”.



http://www.sef.sc.gov.br/
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4) Certiddo emitida pelo Tribunal de Contas do Estado - TCE, atestando o
cumprimento das exigéncias para as transferéncias voluntarias, previstas na Lei
Complementar Federal n® 101, de 4 de maio de 2000.

Apesar de sua verificacdo ser automatica, o proponente deverd solicitar as
certiddes no site do TCE www.tce.sc.gov.br , Aba certiddes “Certidao SEF”.

“Fique atento, evite transtornos e mantenha sua documentacdo em dia,
pois qualquer pendéncia pode comprometer a realizagao do Convénio”.

ORIENTACOES PARA CADASTRO NO SIGEF -
MODULO SC TRANSFERENCIAS

CADASTRO DO FUNDO MUNICIPAL DE HABITACAO

1° SOLICITAR CADASTRO DO FUNDO MUNICIPAL DE HABITACAO JUNTO

AO SITE http://www.sef.sc.gov.br/sctransferencias/sistema, caso o Fundo ja

possua cadastro, passar direto para o preenchimento da Proposta no Sistema.

Clicar no simbolo (+) transferéncias para listar as funcionalidades e clicar em
seguida em Cadastro Proponente.

Natureza Juridica: Selecionar Administracdo Indireta (Entidade Publica)

ABA IDENTIFICACAO

Identificador: Inserir o CNPJ do Fundo Municipal de Habitacao (ndo pode ser o

mesmo CNPJ da Prefeitura)

Nome: Nome do Fundo

CNPJ Municipio Vinculado: Aqui sim inserir o CNPJ da Prefeitura

ABA LOCALIZACAO
Informar todos os dados de localizacdo do Fundo

ABA CONTATO


http://www.sef.sc.gov.br/sctransferencias/sistema
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Inserir os dados do servidor que serd o contato principal do Fundo Municipal de
Habitacao

ABA REPRESENTANTE
Inserir todos os dados do representante Legal do Fundo Municipal de Habitag&o.

ABA USUARIOS

Clicar em CPF e em seguida no botdo Adicionar

Informar os dados dos servidores que irdo acessar O sistema, seja para
consultar, cadastrar ou enviar propostas.

Atencao para mover os Perfis disponiveis para os Perfis selecionados, conforme
a liberacdo que sera definida para cada usuario.

Ao final do cadastro devera ser digitado o conteldo da imagem que esta na

parte de baixo da tela e clicar no botdo Enviar

2° APOS EFETUAR O CADASTRO DO FUNDO MUNICIPAL DE HABITACAO,
O MUNICIPIO DEVERA ENCAMINHAR A SDR DE SUA ABRANGENCIA A
DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA APROVACAO DO MESMO;

e Copia autenticada da Carteira de Identidade e do CPF do representante;

e Copia do termo de posse do prefeito ou do ato de nomeacdo ou eleicdo do
presidente de entidade da administracdo indireta ou instrumento equivalente;

e Comprovante atualizado de residéncia do prefeito ou do dirigente maximo da
entidade da administracéo indireta.

3° ASSIM QUE A SDR APROVAR O CADASTRO, A PREFEITURA RECEBERA
POR E-MAIL O LOGIN E SENHA PARA CADASTRAR PROPOSTA NO
SISTEMA SC TRANSFERENCIAS;

ORIENTACOES PARA O PREENCHIMENTO DA PROPOSTA DO PROGRAMA
COHAB CIDADA NO SISTEMA SC TRANSFERENCIAS

Acessar o médulo por meio do site
http://www.sef.sc.qgov.br/sctransferencias/sistema



http://www.sef.sc.gov.br/sctransferencias/sistema
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Digitar o CPF, CNPJ do Fundo e Senha informados pela SDR, bem como o
conteudo da Imagem que estiver na tela.

Apés login, clicar no simbolo (+) transferéncias para listas as funcionalidades e
clicar em Cadastrar/Alterar Proposta.

No site do sistema existe um manual de como preencher a proposta, que deve
ser lido, bem como video orientativos, contudo iremos informar os dados basicos

gue devem ser preenchidos para que a proposta esteja o mais correta possivel.

Sugestdes para preenchimento:

ABA IDENTIFICACAO

Ao selecionar o Programa Transferéncia varios campos serdo preenchidos

automaticamente.

N° do Programa: 2014002173 — COHAB Cidada — Reforma Cidada Segunda
Edicdo/2014

Unidade Gestora / Gestdo: 260094 — 26094 (automatico)

Agéncia Banco do Brasil: Informar a agéncia para recebimento dos recursos
Data Inicio Execucdao: junho/2014

Data Fim Execucdo: A critério do Fundo Municipal, levando em consideracédo o
prazo para concluséo das reformas.

Data Inicio Evento: N&o preencher

Data Término do Evento: N&o preencher

Situacao: Nao preencher
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ABA DESCRICAO

Titulo: PROPOSTA MUNICIPIO XXX

Objeto: Reforma de Casas

Finalidade: Melhorar as condicfes de habitabilidade das moradias de familias
necessitadas.

Justificativa: Muitas familias vivem em moradias sem a menor infraestrutura,
em condic¢des precarias.

Publico Alvo: Familias carentes (renda familiar menor que 02 salarios minimos)
identificadas pelo Conselho Municipal de Habitacao.

Capacidade Técnica: O municipio possui corpo técnico capaz de acompanhar a
execucao das obras/reformas.

Local/Regido Execucédo: todo o municipio de xxxx

ABA INTERVENIENTE

Clicar em Adicionar e inserir as informac6es da Prefeitura Municipal, que sera o

interveniente no convénio.

ABA RECURSOS

Preencher apenas o Valor Global (Valor total das reformas) e Valor do

Repasse, que no caso do Programa sera o mesmo valor.

ABA ETAPAS

Clicar em Adicionar e Preencher:

Descricao: Compra de Material de Construcédo para reforma das unidades
habitacionais.

Data Inicio Execucdo: junho/2014

Data Fim Execucdo: A critério do Fundo Municipal, levando em consideracdo o
prazo para concluséo das reformas.
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Em Tarefas, clicar em Adicionar e preencher as etapas, como Pesquisa de
precos, Licitacao e etc.

ABA DESPESAS

Clicar em Classificacdo orcamentéaria e Adicionar:

Material/Servigco/Obra: Reforma de (partes que serédo reformadas) na casa do
Senhor Fulano de tal

Classificagcdo Orcamentaria: 40.00.00.00 Despesas de Capital

Tipo de Despesa: Obra

Recurso: Financeiro

Unidade: Unidade

Quantidade: 01

Valor Unitario: Valor da reforma

Valor Total: Valor da reforma

Clicar em confirmar e repetir a operacdo para cada beneficiario

ABA DOACAO

Clicar em nome e Adicionar:
Preencher todos os dados do Beneficiario

Repetir a operagao para cada um
ABA CRONOGRAMA

Clicar na caixa Despesas e no bot&o Adicionar:

Despesa: Despesas de Capital

Ano: 2014

O repasse para o Fundo Municipal de Habitacdo se dara em uma Unica vez, por
isso deverda ser inserido o valor total na coluna Repasse no més junho de
2014.
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Apos finalizada toda a proposta sera necesséario clicar no botéo incluir e devera

aparecer a seguinte mensagem: “Operacao realizada com sucesso”.

Na sequencia é necessario entrar na funcionalidade “Enviar Proposta/Alteracao”.
Clicar em Pesquisar para aparecer a proposta e clicar novamente no numero da
proposta em vermelho.

Selecionar o check-box “Sim”, clicar no botdo Confirmar e na caixa de
mensagem em OK. O sistema apresentara a tela com a seguinte informacdo na

parte inferior: “Operagao realizada com sucesso”.

Pronto, sua proposta foi enviada pelo sistema para analise. Agora resta
encaminhar a documentacdo solicitada no Regulamento do Programa para
analise do corpo técnico da COHAB/SC.

E importante salientar que para a realizacdo do convénio serdo confirmadas as
regularidades dos documentos ja mencionados, tanto do Fundo Municipal, como

da Prefeitura ao qual ele esta vinculado.

(MANUAIS E VIDEOS SOBRE COMO OPERAR O SISTEMA NO SITE):
http://www.sef.sc.gov.br/sctransferencias/sistema



http://www.sef.sc.gov.br/sctransferencias/sistema

